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1.6.

Actividades de expressdo fisico-motora;

1.7. Actividades de enriquecimento:

- Adaptacdo ao meio aquatico e atividades de psicomotricidade.

1.8. Atendimento as familias.

2. 0O jardim-de-infancia realiza ainda as seguintes actividades:

2.1

Actividade de animag¢ao, nomeadamente festas, actividades ao ar livre;

2.2. Actividades de convivio familiar e com a comunidade em geral.

A Educadora de Infancia elabora um Plano de Ac¢do onde define as finalidades educativas,

tragando objectivos especificos e competéncias para o seu grupo especifico, ajustando os

mesmos

no inicio

as necessidades de cada crianga, transmitindo-os aos Encarregados de educagao

de cada ano lectivo e sempre que 0s mesmos sejam alterados.

Avaliagdo

Avaliar € uma etapa do processo educativo que faz parte da competéncia da Educadora de

Infancia.

etaria.
Tipos de

Esta recorre e utiliza diferentes instrumentos de avaliagdo de acordo com a faixa

Avaliacao

Inicial — a educadora de infancia observa, detecta as necessidades e analisa as
competéncias de cada crianga, delineando os objectivos que orientardao na
avaliacdo/seleccdo dos métodos a utilizar na prética pedagdgica ao longo do ano
lectivo.

Continua — através das observagoes e diferentes registos, a educadora de infancia
reavalia os métodos/estratégias utilizados na sua intervenc¢do pedagdgica. Por

outro lado, a avaliagdo continua permite a educadora de infancia observar e

avaliar a evolugdo do desenvolvimento do grupo e de cada crianga.

CENTRO DE APOIO SOCIAL DE CARVOEIRO

Instituigdo Particular de Solidariedade Social ——
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Individual — é feita com base na recolha de informag¢des do quotidiano am..,__n.mnm
crianga no decorrer das actividades pedagdgicas, nas brincadeiras e nas rotinas.

Periddica — é feita trimestralmente e consiste num documento escrito em grelha
e descritivo, que serd entregue e assinado pelos Encarregados de educagdo.
Neste documento constam informagdes mais relevantes ao processo de

desenvolvimento da crianga.

Instrumentos de Avaliagao:

1)

-Ficha de Avaliacdo de Diagndstico;
-Perfil de desenvolvimento;
-Programa de Acolhimento Inicial;
-Registos de Observacdo;

-Registo de observacgao e avaliagdo individual;

CAPITULO IL.
PROCESSO DE ADMISSAO DAS CRIANCAS

Condigdes de Inscricao e Admissdao dos Utentes

Inscrigao:

a) A inscrigdo para admissdo no Jardim-de-infancia, devera ser efectuada
pessoalmente pelos pais/encarregados de educa¢do, mediante o

preenchimento de uma Ficha de Inscrigdo disponibilizada na secretaria da

instituicdo, que passara a fazer parte integrante do processo individual do

utente, na qual deverdo constar 0s elementos identificativos da crianc¢a e dos

pais;

b) Asinscri¢des serdo efectuadas durante todo o ano;

Pessoa Coletiva de Utilidade Publica - D. R. n2 57 de 21-03-2006 Il Série
Telefone: 282354320 Tetemovel: 968153041 e Fax: 282 354 390
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5)

6)

7)

8)

Em situagdes em que os pais se encontrem separados/ divorciados serad solicitada
uma certiddao da sentenga judicial, que regule o poder paternal ou determine a
tutela/curatela, bem como a informagédo dos dias/horas em que a crianca possa estar
com o outro conjuge que ndo seja, o detentor do poder paternal.

Em caso de admissdo urgente, pode ser dispensada a apresentacdo de candidatura e
respectivos documentos probatérios, devendo todavia ser desde logo iniciado o
processo de obtencao dos dados em falta.

No ato da candidatura deverd ser identificado as pessoas autorizadas a recolher a
crianga na instituicao;

O periodo de candidatura da inscrigdo ou de renovac¢do da matricula decorre até 31
de Maio, nos Servigos Administrativos da Instituicao;

A candidatura pode decorrer em qualquer periodo do ano.

Critérios de Admissao

Sdo critérios de admissao das criangas:

a) Ter idade compreendida entre os 3 (perfeitos até ao final do més de Dezembro) e
0s 5 anos;

b) Ter sido efectuada a inscricdo dentro do prazo e em cumprimento das
formalidades previstas no presente Regulamento Interno;

¢} Criangas que frequentaram, no ano anterior, o estabelecimento de educagdo em
que se pretendem matricular;

d) Criangas que se encontrem no ano anterior ao 1.2 ano da escolaridade
obrigatdria, nos termos previstos no n.2 1 do artigo 3.2 do Decreto-Lei n.2 286/89,
de 29 de Agosto;

e) Criangas com irmdos ja matriculados no estabelecimento de educacdo

pretendido;

& CENTRO DE APOIO SOCIAL DE CARVOEIRO ot J
w\t Instituigdo Particular de Solidariedade Social — o
_.\“. Rua Manuel Afonso Maia — 8400-515 - Carvoeiro AE: i |||Lu_nr.ﬂ.

i Pessoa Coletiva n? 505 797 429

2)

3)

\

f) Criangas cuja residéncia dos pais e ou encarregados de educacgdo se situe‘na

localidade;

g) Criangas cuja actividade profissional dos pais e encarregados de educagdo se
desenvolva na localidade;

h) A inscricdo de criancas que completem trés anos de idade entre 16 de Setembro
e 31 de Dezembro é aceite, a titulo condicional, e ordenada de acordo com as
prioridades definidas no numero anterior, sendo a respectiva frequéncia
garantida caso exista vaga, de acordo com alinea 4 do arigo 4.2 do despacho n.¢
5048- B / 2013.

Para efeitos de decisdo de admissdo e sempre que a capacidade do jardim-de-infancia

ndo permita a admissdao do numero total de criangas inscritas, fica estabelecida a

prioridade respeitando os seguintes critérios:

a) Idade da crianca - 38%

b) Proveniéncia da creche do Centro de Apoio Social de Carvoeiro — 13 %

¢) Ordem de inscri¢io na lista de espera—7 % ¥

d) Criancas com necessidades educativas especiais —9 %

e) Criangas cujos pais trabalhem na area do estabelecimento — 10 %

f) Criangas com irmaos a frequentar o estabelecimento — 10 %

g) Criangas de familias com fracos recursos econémicos -5 %

h) Criangas em situagdo de risco -8 %

Em caso de empate a idade prevalece sobre data de inscrigdo.

Conceito de agregado familiar: “ Sdo considerados elementos do agregado familiar, as pessoas que vivam em
economia comum e que tenham entre si os seguintes lagos:

Conjuge ou pessoa com quem viva em unido de facto had mais de dois anos;

Parentes e afins maiores em linha recta e em linha colateral, até ao 32 grau: Pais; Sogros; Padrasto, Madrasta,
Filhos, Enteados, Genro, Nora, Avds, Netos, Irmaos, Cunhados, Tios, Sobrinhos, Bisavés, Bisnetos;

Parentes e afins menores em linha recta e linha colateral (ndo tém limite de Grau de parentesco);

Adoptados restritamente e os menores confiados administrativamente ou judicialmente a algum dos elementos
do agregado familiar.

Pessoa Coletiva de Utilidade Publica - D, R. ne 57 de 21-03-2006 Ill Série
Telefone: 282354320 Telemovel: 968153041 e Fax: 282 354 390
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CENTRO DE APOIO SOCIAL DE CARVOEIRO
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funciondrios destacados para o efeito. A saida, funcionarios encaminharo as criangas vestuario, sendo esta tarefa da responsabilidade dos encarregados de macnmnuo/w.mm
das respectivas salas a recepcao. criangas ou dos representantes legais e/ou das suas familias.

4) No caso do encarregado de educag¢do da crianga ou do seu representante legal ser 11) As familias serdo convidadas a participarem em festas, convivios e outras actividades
portador de algum documento ou de alguma informagdo, deverd solicitar ao organizadas pelo Jardim-de-infancia ou o estabelecimento no seu todo.
funciondrio da secretaria para o encaminhar a sala de actividades. Devera transmitir 12) Sempre que as colaboradoras da Instituicdo verificarem em qualquer crianga sinais de
mensagens ou entregar documentos preferencialmente as educadoras responsaveis doenca, esta informard de imediato os pais, representantes legais e/ou familiares,
pela sala ou a Directora Pedagogica. para que venham buscar.

5} Por motivos de seguranga, as criangas apenas serdo entregues aos encarregados de .
CAPITULO lIl.

educacio, ou aos representantes legais e/ou familiares, desde que essa informagdo

conste no processo individual da crianga, sendo em caso de duvida, solicitado a _Zm._.>_.>ﬂ0mm E REGRAS DE FUNCIONAMENTO
pessoa em causa a apresenta¢do de documento de identificagao.
6) N&o serd autorizada a entrega e ou a saida de criangas a menores de idade.

7) Serdo marcadas, pela Directora Pedagdgica do jardim-de-infancia, as datas das Instalagdes

reunibes com o0s encarregados de educagdo das criangas ou com 0S Seus 1) O Centro de Apoio Social de Carvoeiro encontra-se sediado na rua Manuel Afonso —
representantes legais. Ndo sendo possivel os mesmos estarem na reunido marcada, monte de Carvoeiro, as suas instalagbes compreendem a Creche e o Jardim de
deverad, assim que possivel ser agendada nova data, pois a estreita colaboragdo entre Infancia.
a Jardim-de-infancia e a familia é imprescindivel para a promogdo do bem-estar da 2) As suas instalacbes sdo compostas pelas seguintes areas funcionais: atrio de
crianga. acolhimento, rececdo, gabinete diretora técnica, gabinete administrativo, sala de
8) Sem contrariar o disposto no n.2 anterior, a Directora Pedagogica, o Encarregado de isolamento, Bercadrio, sala de actividades 1 (aquisicdo de marcha aos 24 meses), sala
Educagdo ou o Representante Legal da crianga podem a todo o tempo agendar outras de actividades 2 (heterogénea), sala de actividades 3 (dos 24 meses aos 36), 2 sala de
reunides. jardim de infancia, instalacdes sanitarias utentes, fralddrio, instalagbes sanitarias
9) 0 Jardim-de-infdncia ndo se responsabiliza pela perda e/ou danificagdo de brinquedos publico, refeitdrio, vestiario, gabinete de pessoal, sala das educadoras, cozinha,
ou objectos pessoais e ndo aconselha o uso de fios, pulseiras, anéis e brincos. lavandaria, sala polivalente de festas e reunides, instalagdes sanitarias dos
10) Todas as criangas deverdo ter uma bata (cor e modelo estabelecido pela Instituigdo), funcionarios, arrecadagdes, espagos comuns e espaco exterior.

uma muda de roupa suplementar para o estabelecimento, que deverd estar marcada

no interior com as iniciais do nome da crianga, por forma, a eventuais trocas de

Pessoa Coletiva de c:_EmMm Publica - D. R. n2 57 de 21-03-2006 ill Série
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Processo Individual do Cliente

Todas as criangas terdo um processo individual, onde consta além da identificacio

pessoal, a histdria pessoal da crianga, a saude, os habitos alimentares, a evolu¢do do

desenvolvimento da crianga durante a permanéncia no jardim-de-infancia, e ainda os

elementos sobre a situac¢do social e financeira do agregado.

1)

2)

3)

4)

1)

2)

Listas de Espera

No caso de ndo ser possivel proceder a admissdo da crianga por inexisténcia de vaga,
e se o encarregado de educacdo ou seu representante legal, assim o desejar, a
crianga passara a constar da lista de espera.

A lista de espera compreende a identificagdo das criangas por ordem de entrada das
candidaturas.

Os critérios de periodizagdo para admissdao das criangas e ordenar a lista de espera
encontram-se indicados na Norma VII.

actualizacdo da lista de espera de seis em seis meses, e

A Instituicdo procede a

informa os pais ou encarregados de educagdo, da posi¢ao que ocupa na lista.

Pagamento da Mensalidade

O pagamento da mensalidade é efectuado no seguinte periodo: entre o dia 1 e o dia
8 de cada més, na Secretaria da Instituigdo.

O pagamento devera ser feito no periodo estabelecido, sob pena de o custo da
comparticipa¢do mensal acrescer uma taxa 10% (dez por cento), por periodo de 15

dias seguidos de atraso.

CENTRO DE APOI0 SOCIAL DE CARVOEIRO
Instituigdo Particular de Solidariedade Social
Rua Manuel Afonso Maia — 8400-515 — Carvoeiro
Pessoa Coletiva n® 505 797 429 \,

3)

4)

5)

6)

7)

1)

|| —

o

=AN s
ABsoii™ R‘ \\
O pagamento de eventuais bens ou servicos prestados nao abrangidos nm_m
comparticipacdo serd feito juntamente com a mensalidade, na data e nas
modalidades previstas no numero 1 e 2.
A mensalidade sofre um acréscimo sempre que os pais beneficiem da prorrogagao
excepcional do prazo de saida até as 19h30. Nos 15 minutos iniciais € 2,00 e das
19h15 as 19h30 € 3,00 diariamente.
A falta de pagamento da comparticipagdo mensal ou de outros bens e servicos, por
um periodo superior a 30 dias seguidos, conduz a cessagdo da prestagdo de servigos
do jardim-de-infancia, sem prejuizo de se ter de proceder ao respectivo pagamento.
A falta de comunicagdo por escrito a Direc¢do, da saida de uma crianga do Jardim-de-
infancia, com 30 dias seguidos de antecedéncia, em relagdo ao ultimo dia de
pagamento do més imediato, obriga ao pagamento dessa mesma comparticipacio.
O Centro de Apoio Social de Carvoeiro, providéncia também outros bens e servicos
ndo abrangidos pela mensalidade, que consequentemente serdo considerados como
parte da mensalidade, nomeadamente:

despesas extra e como tal serdo pagos a

a) Atividades extracurriculares, nomeadamente: capoeira (0 precario

encontra-se afixado).

Pagamento da Comparticipacao Familiar

O wvalor da comparticipagdo familiar ¢é calculada de acordo com a

legislacdo/normativos em vigor e encontra-se afixada em local visivel. De acordo com
, 0 calculo do rendimento per capita do agregado familiar é realizado de acordo com

a seguinte férmula:
R = RF-D
T 1N

Sendo que:

Pessoa Coletiva de Utilidade Puablica - D. R. n? mu de 21-03-2006 11l Série
Telefone: 282354320 Telemovel: 968153041 e Fax: 282 354 390
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v.  Seguro Escolar {valor variavel)
vi.  Gestdo de processo (aplica¢do Educabiz — comunicagdo tecnoldgica)
vii.  Actividades Extracurriculares, se aplicavel (valor variavel)
10) A comparticipacdo familiar sera calculada por doze meses, sendo que no més de
Dezembro, 10 % desta sera devolvida, devido ao fecho da resposta social.
11) A frequéncia do més de Dezembro serd paga com reducdo de 10% da

comparticipagao familiar, sendo que esta podera ser realizada no més de Janeiro.

Saude e Higiene

1) Perante uma situagdo de febre igual ou superior a 38,5 graus, diarreias, conjuntivite,
aftas ou qualquer situag¢do referenciada como preocupante, a crianga nao pode
permanecer na Instituicdo. Os pais serdao imediatamente contactados e
obrigatoriamente terdo que vir buscar ao jardim-de-infancia os seus filhos, para os
encaminharem para o seu médico de familia.

2) Nao é permitido administrar qualquer antibidtico a crianca, sem que este venha
acompanhado de uma copia da receita médica (deve solicitar na farmacia) bem
como devidamente identificado com o nome, quantidade e hora.

3) Apds um periodo de auséncia, motivada por doenc¢a infecto-contagiosa ou grave, a
crianga s6 pode voltar a frequentar a Instituigdo mediante apresenta¢dao de uma
declaracdo médica.

4) Perante a existéncia de uma situacdo anomala, que afecte a crianca e que pela sua
natureza possa colocar em causa o normal funcionamento da Instituigdo, ou que

prejudique a saude das restantes criangas, a crianga ndo podera permanecer na

Instituigdo.

CENTRO DE APOIO SOCIAL DE CARVOEIRO
Instituicao Particular de Solidariedade Social
Rua Manuel Afonso Maia — 8400-515 — Carvoeiro
Pessoa Coletiva n2 505 797 429

5)

6)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

A Escolipha s L
E importante que as criancas apresentem uma higiene cuidada, tendo mm_o/wnm_
aten¢do a higiene das unhas, as mesmas n3o devem estar grandes por uma questdo
de seguranga, caso esta situacao se verifique os pais serdo chamados a atengdo.
Os pais/encarregados de educagdo que ndo administrem as vacinas obrigatdrias do

sistema nacional de saude, aos seus filhos terdo de realizar uma declaragdo propria.

RefeicOes

As refei¢Bes serdo servidas no refeitério.

O horario das refei¢cdes serd o seguinte:

a) Complemento ao Pequeno-Almogo — 9h30m;

b) Almoco — 12h00m;

¢) Lanche —16h00m;

d) Complemento ao Lanche — 17h30m;

De acordo com a informa¢do do numero anterior as criangas deverao vir para a
instituicdo com a primeira refeicdo do dia feita, por uma questao de saude, pois na
sala apenas serd dado um suplemento ao pequeno-almocgo.

Além do prato do dia, existira sempre o prato de dieta, que sera servido as criangas
que apresentem uma declaragcdo médica, comprovativa dessa necessidade.

As ementas semanais estdo afixadas num placar na rece¢do e sdo apresentadas na
agenda da crianga presente na aplicagdo em uso. As podem ser alteradas por motivo
imprevisto.

As criangas ndo devem trazer de casa qualquer género alimentar (bolos, batatas

fritas, rebugados, chocolates.)

Pessoa Coletiva de Utilidade Pabtlica - D. R. n2 57 de 21-03-2006 |1l Série
Telefone: 282354320 Telemovel: 968153041 e Fax: 282 354 390
Correio eletronico: gers arvoenrs. com Site: www.cascarvoeiro.pt
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Deveres dos Utentes

Sdo deveres dos utentes:

1) Ser informado e informar a Instituigdo sobre as matérias relevantes no processo
educativo do seu educando;

2) Colaborar com a instituigdo facilitando e participando no seu funcionamento,
bem como, na educag¢do e desenvolvimento das criangas;

3) Participar activamente na promogdo e articulagdo entre familia e instituigdo;

4) Conhecer o Regulamento da resposta Social;

5) Comparecer na Instituicdo sempre que seja solicitada a sua presenca;

6) Participar nas reunides de pais;

7) Liquidar no prazo estabelecido a mensalidade fixada, e no inicio de cada ano
lectivo proceder ao pagamento do seguro anual.

8) Responsabilizar-se pelo cumprimento do dever de assiduidade dos seus
educandos;

9) Interessar-se e contribuir pelo progresso, desenvolvimento e comportamento do
seu educando;

10) Cumprir as normas do presente Regulamento.

Direitos do CASC

Sdo direitos da entidade:
1) Receber mensalmente e atempadamente a comparticipagdo familiar a que tem
direito;

2) Admitir as criangas de acordo com os critérios de admissdo.

CENTRO DE APOIO SOCIAL DE CARVOEIRO . > o
Instituigdo Particular de Solidariedade Social ——
Rua Manuel Afonso Maia ~ 8400-515 - Carvoeiro
Pessoa Coletiva n? 505 797 429

.hgﬁnnk N\ \\

3) Todos os materiais disponiveis no jardim-de-infancia devem wusad
adeguadamente.

4) Todos os funciondrios devem ser tratados com respeito, ndo sera tolerado actos
de desconsideragdo, desrespeito, ofensa, injurias, motivo pelo qual podera ser

interrompida a prestagao de servigos.

Deveres do CASC

1) Elaborar o Projecto Educativo, as planificagcbes e promover o seu cumprimento;

2) Proporcionar as criangas as condi¢des legalmente estabelecidas para a respetiva
resposta social;

3) Fazer um seguro que proteja todas as criangas de qualquer eventualidade que surja,
quando estas estejam sobre a sua responsabilidade;

4) Cumprir todas as condig¢Bes a que se obriga no acto de admissdo;

5) Zelar pelo bom funcionamento da Instituicdo e promover a qualidade dos servigos
prestados pelas respostas sociais.

6) Organizar um processo individual por cada crianca, com indicacdo dos seus

elementos identificativos, bem como dos dados relativos a determinagcdo da

respectiva comparticipacdo familiar.

Interrupcdo da Prestagdo de Cuidados por Iniciativa do Cliente

Haverd lugar a interrupgdo da prestacdo de servigos sempre que:

1) O encarregado de educagdo ou o representante legal, comunicar a Dire¢do por
escrito, que pretende prescindir da presta¢do do servigo, com um minimo de 30
dias seguidos de antecedéncia, sob pena de ter de se proceder ao pagamento

dessa mensalidade, correspondente ao més seguinte.

Pessoa Coletiva de Utilidade PH_E_MN - D. R. n2 57 de 21-03-2006 IlI Série
Telefone: 282354320 Telemével: 968153041 e Fax: 282 354 390
Correio eletronico: geialcasc @escolinhacarvosiin.cum Site: www.cascarvoeiro.pt
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